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Henkilorekisterin tiedot

Rekisterinpitdjan informointi rekisterdidylle, EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679).

Rekisterin nimi ja mahdollinen yllapitojarjestelma
Raahe-opiston kurssi- ja ryhmahallintajarjestelman henkilotietorekisteri (Hellewi)

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen oikeusturvan kan-
nalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkil6t ovat asianosaisia kasiteltdvissa asioissa, jotka rekisteroi-
daan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat opettajia tai ryhman vetdjia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia,
jotta heidat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya palkantilauksia varten. Rekisterissa olevat ryhmien
osallistujia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattémia, jotta osallistujat saadaan riittavan tar-
kasti yksiloitya kursseille/ryhmiin ja jotta osallistumismaksut kohdentuvat oikein.

Jos osallistuja on alaikdinen, rekisteriin tallennetaan huoltajan tiedot, jotta laskutus voidaan kohdentaa
oikein. Mikali taysi-ikdinen henkild haluaa laskunsa esim. tyonantajalle, voi hdn ilmoittaa tydnantajan
tiedot laskun lahettamista varten.

Lisaksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia tietoja.
Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, valtionhallinnon ja kaupungin viranomaisten
edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten.

Rekisterinpitaja
Raahen kaupunki, Rantakatu 50, 92100 Raahe

Rekisterin yhteyshenkilon nimike
Raahe-opiston rehtori, puh. 044 439 3330
Raahe-opiston opistosihteeri, puh. 040 135 6779

Rekisteria koskevat yhteydenotot: Raahen kaupungin kirjaamo, puh. 08 439 3111, kirjaamo@raahe.fi.

Lisatietoja raahe.fi/Aineisto- ja tietopyynnot.

Tietosuojavastaava
Tietosuojavastaava Aleksi Siipo, puh. 040 646 0230, tietosuoja@jict.fi
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Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
Ei

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteet

Yleinen etu: Ei
Lakisaateinen velvoite: Ei
Suostumus: Ei
Sopimuksen taytantéonpano: Kylla
Muu: Ei
Lisatietoja:

Hyvaksymalla kayttdéehdot ja lahettamalla ilmoittautumisen kayttdja tekee palvelun kayttda koskevan
sopimuksen. Palvelun toteuttaminen edellyttda henkil6tietojen kasittelya.

Palveluntarjoajan tietosuojaseloste on saatavilla jarjestelmassa seka palveluntarjoajan verkkosivuilla.
Raahe-opiston rekisterinpitdjana toteuttamaa henkil6tietojen kasittelya koskeva tietosuojaseloste on
saatavilla Raahe-opiston verkkosivuilla.

Rekisterin tietoja kdaytetaan automatisoituihin yksittaispaatoksiin ja profilointiin
Ei

Lisatietoja:

Rekisterin luonne
Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri.

Lisatietoja:

Rekisterissa olevat henkilotiedot
Rekisterissa kasitelldan seuraavia henkilotietoja:

e sukunimi ja kutsumanimi (pakolliset tiedot)

e henkilotunnus opettajien yksildimiseksi

e henkilotunnus opiskelijoiden yksiloimiseksi seka laskutuksen toteuttamiseksi

e alaikaisen opiskelijan huoltajan henkildtunnus

e opiskelijan tai alaikdisen opiskelijan huoltajan osoitetiedot yhteydenpitoa ja postitusta varten
e kotikunta tilastointia varten

e puhelinnumero kurssimuutoksista tiedottamista varten

e sahkopostiosoite ilmoittautumisen vahvistamista ja muuta tiedottamista varten.
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Lisaksi kerataan Opetushallituksen edellyttamat tilastointitiedot: tutkinto, paaasiallinen toiminta, ai-
dinkieli ja sukupuoli.

Rekisterissd on manuaalista (paperi) aineistoa
Paivakirjat, osallistujalistat, ilmoittautumislomakkeet

Rekisterin tietoldhteet

Kurssien ja ryhmien osallistujien tiedot saadaan ensisijaisesti rekisterdidylta itseltaan ilmoittautumisen
yhteydessa. Opettajien ja ryhmien vetdjien tiedot saadaan henkil6lta itseltdan opettaja- tai ohjaajateh-
tavaan palkkaamisen tai valinnan yhteydessa.

Henkil6tietoja ei kerata yleisesti saatavilla olevista lahteista.

Henkilotietojen luovutus
Rekisterin tietoja luovutetaan kunnan palkanmaksu- ja laskutusjarjestelmiin niiden edellyttdamassa laa-
juudessa.

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille, ellei luovuttaminen ole tarpeen saatavien perintaa varten.
Rekisterin tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin, markkina- tai mielipidetutkimuksiin, henkilomatrik-
keleihin eika sukututkimukseen.

Tiedot kdytettavista suojaustoimista (suojaamisen periaatteet) ja mahdollinen tieto-
jen siirto kolmansiin maihin

Henkilotiedot tallennetaan tietojarjestelmiin, joiden kayttd on suojattu teknisin ja hallinnollisin toimen-
pitein. Tietojen kayttooikeus on rajattu vain niille henkil6ille, jotka tarvitsevat tietoja tyétehtaviensa
hoitamiseksi. Kayttdoikeudet maaritelladan kayttajaryhmakohtaisesti (hallinto, paatoimiset opettajat,
tuntiopettajat ja ilmoittautumisten kasittelijat).

Jarjestelmaa kaytetdan suojatun verkkoyhteyden kautta. Jarjestelman palvelimet sijaitsevat valvotuissa
ja asianmukaisesti suojatuissa tiloissa, joihin padsy on rajattu tehtdviensa perusteella siihen oikeute-
tuille henkilGille. Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman teknisesta yllapidosta ja tietojen sdaannollisesta
varmuuskopioinnista.

Manuaaliset aineistot sailytetdan lukituissa tiloissa, joihin paasy on vain siihen oikeutetuilla henkildilla.

Tietoja ei siirretd Euroopan unionin (EU) tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle.

Henkilotietojen sdilyttamisaika
Tietojen sadilytysajat maaraytyvat Raahen kaupungin tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.
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Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet omiin henkildtietoihinsa. Rekisteroity voi
muun muassa pyytda tietojensa tarkastamista, virheellisten tietojen oikaisemista seka kayttaa muita
tietosuoja-asetuksen mukaisia oikeuksiaan soveltuvan lainsaadannon mukaisesti.

Tarkemmat tiedot rekisteréidyn oikeuksista seka ohjeet niiden kayttamiseen ovat saatavilla Raahen
kaupungin verkkosivuilla (https://www.raahe.fi/viestinta-ja-markkinointi/henkilotietojen-kasittely) ja

kirjaamossa.
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