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Tietosuojaseloste 
25.6.2026 

Henkilörekisterin tiedot 

Rekisterinpitäjän informointi rekisteröidylle, EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679). 

Rekisterin nimi ja mahdollinen ylläpitojärjestelmä 

Raahe-opiston kurssi- ja ryhmähallintajärjestelmän henkilötietorekisteri (Hellewi) 

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus 

Järjestelmään rekisteröidään vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisteröityjen oikeusturvan kan-

nalta tarpeelliset tiedot. Rekisteröidyt henkilöt ovat asianosaisia käsiteltävissä asioissa, jotka rekisteröi-

dään järjestelmään. 

Rekisterissä olevat opettajia tai ryhmän vetäjiä koskevat tiedot ovat viranomaiselle välttämättömiä, 

jotta heidät saadaan riittävän tarkasti yksilöityä palkantilauksia varten. Rekisterissä olevat ryhmien 

osallistujia koskevat tiedot ovat viranomaiselle välttämättömiä, jotta osallistujat saadaan riittävän tar-

kasti yksilöityä kursseille/ryhmiin ja jotta osallistumismaksut kohdentuvat oikein. 

Jos osallistuja on alaikäinen, rekisteriin tallennetaan huoltajan tiedot, jotta laskutus voidaan kohdentaa 

oikein. Mikäli täysi-ikäinen henkilö haluaa laskunsa esim. työnantajalle, voi hän ilmoittaa työnantajan 

tiedot laskun lähettämistä varten. 

Lisäksi kerätään asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia tietoja. 

Rekisterissä tiedot ovat viranomaiselle välttämättömiä, valtionhallinnon ja kaupungin viranomaisten 

edellyttämien tilastotietojen tuottamista varten. 

Rekisterinpitäjä 

Raahen kaupunki, Rantakatu 50, 92100 Raahe 

Rekisterin yhteyshenkilön nimike 

Raahe-opiston rehtori, puh. 044 439 3330 

Raahe-opiston opistosihteeri, puh. 040 135 6779 

Rekisteriä koskevat yhteydenotot: Raahen kaupungin kirjaamo, puh. 08 439 3111, kirjaamo@raahe.fi. 

Lisätietoja raahe.fi/Aineisto- ja tietopyynnöt. 

Tietosuojavastaava 

Tietosuojavastaava Aleksi Siipo, puh. 040 646 0230, tietosuoja@jict.fi  
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Rekisterin henkilötietojen käsittelyä on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella 

Ei 

Henkilötietojen käsittelyn oikeusperusteet 

Yleinen etu: Ei 

Lakisääteinen velvoite: Ei 

Suostumus: Ei 

Sopimuksen täytäntöönpano: Kyllä 

Muu: Ei 

Lisätietoja: 

Hyväksymällä käyttöehdot ja lähettämällä ilmoittautumisen käyttäjä tekee palvelun käyttöä koskevan 

sopimuksen. Palvelun toteuttaminen edellyttää henkilötietojen käsittelyä. 

Palveluntarjoajan tietosuojaseloste on saatavilla järjestelmässä sekä palveluntarjoajan verkkosivuilla. 

Raahe-opiston rekisterinpitäjänä toteuttamaa henkilötietojen käsittelyä koskeva tietosuojaseloste on 

saatavilla Raahe-opiston verkkosivuilla. 

Rekisterin tietoja käytetään automatisoituihin yksittäispäätöksiin ja profilointiin 

Ei 

Lisätietoja: 

      

Rekisterin luonne 

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri. 

Lisätietoja: 

      

Rekisterissä olevat henkilötiedot 

Rekisterissä käsitellään seuraavia henkilötietoja: 

• sukunimi ja kutsumanimi (pakolliset tiedot) 

• henkilötunnus opettajien yksilöimiseksi 

• henkilötunnus opiskelijoiden yksilöimiseksi sekä laskutuksen toteuttamiseksi 

• alaikäisen opiskelijan huoltajan henkilötunnus 

• opiskelijan tai alaikäisen opiskelijan huoltajan osoitetiedot yhteydenpitoa ja postitusta varten 

• kotikunta tilastointia varten 

• puhelinnumero kurssimuutoksista tiedottamista varten 

• sähköpostiosoite ilmoittautumisen vahvistamista ja muuta tiedottamista varten. 
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Lisäksi kerätään Opetushallituksen edellyttämät tilastointitiedot: tutkinto, pääasiallinen toiminta, äi-

dinkieli ja sukupuoli. 

Rekisterissä on manuaalista (paperi) aineistoa 

Päiväkirjat, osallistujalistat, ilmoittautumislomakkeet 

Rekisterin tietolähteet 
Kurssien ja ryhmien osallistujien tiedot saadaan ensisijaisesti rekisteröidyltä itseltään ilmoittautumisen 

yhteydessä. Opettajien ja ryhmien vetäjien tiedot saadaan henkilöltä itseltään opettaja- tai ohjaajateh-

tävään palkkaamisen tai valinnan yhteydessä. 

Henkilötietoja ei kerätä yleisesti saatavilla olevista lähteistä. 

Henkilötietojen luovutus 

Rekisterin tietoja luovutetaan kunnan palkanmaksu- ja laskutusjärjestelmiin niiden edellyttämässä laa-

juudessa. 

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille, ellei luovuttaminen ole tarpeen saatavien perintää varten. 

Rekisterin tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin, markkina- tai mielipidetutkimuksiin, henkilömatrik-

keleihin eikä sukututkimukseen. 

Tiedot käytettävistä suojaustoimista (suojaamisen periaatteet) ja mahdollinen tieto-

jen siirto kolmansiin maihin 

Henkilötiedot tallennetaan tietojärjestelmiin, joiden käyttö on suojattu teknisin ja hallinnollisin toimen-

pitein. Tietojen käyttöoikeus on rajattu vain niille henkilöille, jotka tarvitsevat tietoja työtehtäviensä 

hoitamiseksi. Käyttöoikeudet määritellään käyttäjäryhmäkohtaisesti (hallinto, päätoimiset opettajat, 

tuntiopettajat ja ilmoittautumisten käsittelijät). 

Järjestelmää käytetään suojatun verkkoyhteyden kautta. Järjestelmän palvelimet sijaitsevat valvotuissa 

ja asianmukaisesti suojatuissa tiloissa, joihin pääsy on rajattu tehtäviensä perusteella siihen oikeute-

tuille henkilöille. Palveluntarjoaja huolehtii järjestelmän teknisestä ylläpidosta ja tietojen säännöllisestä 

varmuuskopioinnista. 

Manuaaliset aineistot säilytetään lukituissa tiloissa, joihin pääsy on vain siihen oikeutetuilla henkilöillä. 

Tietoja ei siirretä Euroopan unionin (EU) tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle. 

Henkilötietojen säilyttämisaika 

Tietojen säilytysajat määräytyvät Raahen kaupungin tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. 
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Rekisteröidyn oikeudet 

Rekisteröidyllä on tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet omiin henkilötietoihinsa. Rekisteröity voi 

muun muassa pyytää tietojensa tarkastamista, virheellisten tietojen oikaisemista sekä käyttää muita 

tietosuoja-asetuksen mukaisia oikeuksiaan soveltuvan lainsäädännön mukaisesti.  

Tarkemmat tiedot rekisteröidyn oikeuksista sekä ohjeet niiden käyttämiseen ovat saatavilla Raahen 

kaupungin verkkosivuilla (https://www.raahe.fi/viestinta-ja-markkinointi/henkilotietojen-kasittely) ja 

kirjaamossa. 
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